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軒尼詩道官立小學(銅鑼灣) 

2020-2021 年度 

 TEAMS 學生指引(2)  

  如何在 TEAMS 檢視及上傳功課？ 

1. 檢視「網上功課」的路徑： 

a. 各位家長或同學可以透過學校網頁進入 Office365→登入 TEAMS→按「一般」→按「作業」。 

 

如何在 TEAMS 檢視及上傳功課？ 

教學影片連結 

圖 1 圖 2 

圖 3 

圖 4 
1.選擇 「已指派」的功課 
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2. 如何繳交已指派的功課？(電腦版) 

a. 完成功課後，[貼文]/[作業]→新增功課→直接上傳功課檔案 

 

b. 同學可以直接「從電腦裝置上載功課」，或是由「OneDrive 上載功課」及「上

載連結」。上載後按「附加」繳交。 

 

c. 同學可以在「到期日」前按「取消繳交」，並重新上載功課。 
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3. 如何繳交已指派的功課？(手機版) 

a. 科任老師會在相關團隊的「一般」→「其他」→「作業」內發放功課。 

b. TEAMS 系統在「貼文」亦會有提示。 

 圖 1 

 

圖 2 

 

 

圖 3 
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c. 如何在手機上傳功課？ 

i. 同學完成指定功課後，把功課拍照以便上傳。 

ii. 上傳方法： 

在「作業」系統中，進入功課頁面，按                       →「從此裝置上

傳」，選取你所需要的相片。 

iii. 同學可於頁面的右上角按「繳交」，即可呈交功課。 
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